Отчёт о проведённом мероприятии
После окончания проведенного мероприятия (конференции, симпозиума, семинара) организаторам необходимо представить в Научный отдел отчёт по следующей схеме:
1. Название конференции, её статус.

2. Дата и место проведения конференции.

3. Подразделение, проводившее конференцию.

4. Тематика секций (обсуждаемые проблемы).

5. Общее количество участников.

6. Количество участников по категориям (профессоров, доцентов, аспирантов, студентов, учителей, школьников и т.д.).
7. Название вузов (или других организаций) – участников из зарубежных стран и стран СНГ (с указанием страны и количества участников).

8. Количество пленарных докладов.

9. Количество секционных докладов.

10. Количество стендовых докладов.

11. Наиболее интересные сообщения (до 20 строк).

12. Рекомендации конференции, замечания, пожелания.

13. Информация о публикации сборника материалов (тезисов докладов) конференции (симпозиума, семинара).

Ответственный за проведение конференции 
 _____________ И. О. Фамилия
(подпись)
Зав. кафедрой





 _____________ И. О. Фамилия
(подпись)

К отчёту необходимо приложить программу конференции.
