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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ЕН.02 ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫЕ 

ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

Программа учебной дисциплины разработана на основе Федерального 
государственного образовательного стандарта среднего профессионального 
образования (ФГОС СПО) по специальности 44.02.01 Дошкольное образование, 
утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации 
приказ от 17.08.2022 N 743  «Об утверждении федерального государственного 
образовательного стандарта среднего профессионального образования по 
специальности 44.02.01 Дошкольное образование», входящей в укрупненную 
группу специальностей 44.00.00 Образование и педагогические науки. 

1.1. Область применения программы 

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной об-
разовательной программы в соответствии с ФГОС СПО 44.02.01 Дошкольное обра-
зование, входящей в укрупненную группу специальностей 44.00.00 Образование и 
педагогические науки. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образова-
тельной программы: дисциплина Информатика и информационно-
коммуникационные технологии в профессиональной деятельности относится к об-
щепрофессиональному циклу. 

 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисци-
плины: 

Цель учебной дисциплины: приобретение практических навыков работы с инфор-
мацией и информационно-коммуникационными технологиями для решения про-
фессиональных задач. 
Задачи учебной дисциплины: 

 ознакомить студентов с аппаратным и программным обеспечением персональ-
ного компьютера, применяемым в профессиональной деятельности; 
– ознакомить студентов с теоретическими основами информационно-
коммуникационных технологий, правилами техники безопасности и гигиенически-
ми рекомендациями при использовании средств информационно-
коммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

 сформировать умения создавать, редактировать, оформлять, сохранять, пере-
давать информационные объекты различного типа с помощью современных ин-
формационных технологий для обеспечения образовательного процесса; 

 сформировать умения работать с освоенными технологиями для повышения ка-
чества усвоения базовых дисциплин специальности, выполнения курсовых работ 
и ВКР, дальнейшего самообразования в компьютерных технологиях; 

 освоить эффективные методы поиска профессионально-значимой информации 
в сети Интернет и получить навыки взаимодействия с ресурсами информационной 
образовательной среды. 
 



Планируемые результаты освоения дисциплины 
1.3.1 Общие компетенции 
Код 
ком-
пе-
тен-
ции 

Формулировка 
компетенции 

Знания, умения 

ОК 
01 

Выбирать спосо-
бы решения за-
дач профессио-
нальной дея-
тельности при-
менительно к 
различным кон-
текстам 

Умения:  
выявлять и эффективно искать информацию, 
необходимую для решения задачи и/или проблемы;  
определять необходимые ресурсы; 

Знания:  
основные источники информации и ресурсы для 
решения задач и проблем в профессиональном и/или 
социальном контексте; 

ОК 
02 

Использовать со-
временные сред-
ства поиска, ана-
лиза и интерпре-
тации информа-
ции и информа-
ционные техно-
логии для выпол-
нения задач 
профессиональ-
ной деятельности  

Умения:  
определять задачи для поиска информации;  
определять необходимые источники информации;  
планировать процесс поиска;  
структурировать получаемую информацию;  
выделять наиболее значимое в перечне информации;  
оценивать практическую значимость результатов 
поиска;  
оформлять результаты поиска, применять средства 
информационных технологий для решения 
профессиональных задач;  
использовать современное программное обеспечение;  
использовать различные цифровые средства для 
решения профессиональных задач 

Знания:  
номенклатура информационных источников, 
применяемых в профессиональной деятельности;  
приемы структурирования информации;  
формат оформления результатов поиска информации, 
современные средства и устройства информатизации;  
порядок их применения и программное обеспечение в 
профессиональной деятельности, в том числе с 
использованием цифровых средств 

ОК 
04 

Эффективно вза-
имодействовать и 
работать в кол-
лективе и коман-
де 

Умения:  
организовывать работу коллектива и команды;  
взаимодействовать с коллегами, руководством, 
клиентами в ходе профессиональной деятельности 

ОК 
05 

Осуществлять 
устную и пись-
менную коммуни-
кацию на госу-

Умения:  
грамотно излагать свои мысли и оформлять документы 
по профессиональной тематике на государственном 
языке, 



 

дарственном 
языке Российской 
Федерации с уче-
том особенностей 
социального и 
культурного кон-
текста 

Знания:  
правила оформления документов и построения устных 
сообщений 

ОК 
09 

Пользоваться 
профессиональ-
ной документа-
цией на государ-
ственном и ино-
странном языках 

Умения:  
участвовать в диалогах на знакомые общие и 
профессиональные темы;  



1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 64 часа, в том числе: 
аудиторной учебной работы обучающегося (обязательных учебных занятий) 
48 часов; 
внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы обучающегося 16 часа. 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 64 

Аудиторная учебная работа (обязательные учебные занятия) (все-
го)  

48 

в том числе:  

     лекции 16 

     лабораторные занятия  32 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающегося 
(всего) 

16 

в том числе:  

Поиск и обработка информации для электронного ресурса.  
Подготовка электронного ресурса. 
Подбор материала и составление анкеты (опроса) 
Поиск и обработка информации для реферата. Подготовка реферата.  
Изучение и анализ образовательных интернет-ресурсов 
Подбор материала для личного сайта педагога 

16 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачѐта 

 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  
Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности 

Наименование разде-
лов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические рабо-
ты, внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) 

Объем 
часов 

Уровень 
освоения 

1 2 3 4 
Раздел 1. Теоретико-прикладные аспекты информатики и ИКТ   

Тема 1.1. 
Понятие информации. 

Операционные системы. 

Содержание учебного материала. 
Понятия информации, ее виды. Способы представления информации. Информаци-
онные процессы. Общий состав персонального компьютера. Классификация про-
граммного обеспечения. Операционные системы. Основные функции операционных 
систем. Файловая система. Рабочий стол. 

2 

1,2 
Лабораторные работы. 
Лабораторная  работа 1 Интерфейс ОС. Свойства Рабочего стола. Панель задач. 
Настройки. Файловая система. Проводник. Работа с файлами и папками (создание, 
копирование, перемещение, переименование, архивирование). Прикладное про-
граммное обеспечение. Работа в многооконном режиме. 

2 

Тема 1.2. 
Прикладные программ-

ные средства 

Содержание учебного материала. 
Требования к оформлению документации. Текстовые редакторы: основные возмож-
ности и базовые инструменты. Форматы текстовых файлов. Организация и работа с 
табличными данными. Основы графического дизайна и инфографики. 
Виды компьютерной графики. Графические редакторы. Форматирование многостра-
ничного документа. Гиперссылка в текстовом редакторе. Стили форматирования. 
Создание автособираемого оглавления. Абсолютная и относительная адресация в 
электронных таблицах. Арифметические операции в электронных таблицах.  Требо-
вания к подготовке электронных презентаций учебного назначения 

2 

2,3 

Лабораторные работы. 
Лабораторная работа 2. Подготовка документов средствами текстового редактора. 
Знакомство с интерфейсом программы, панелями инструментов и командами, воз-
можностями настройки интерфейса. Обзор основных приѐмов и базовых инстру-
ментов редактирования текста. Настройка полей, колонтитулов, нумерации страниц. 
Создание списков и стилей. Вставка и редактирование рисунков, таблиц, диаграмм, 
фигур и смарт-объектов. Подготовка многостраничного документа к печати. 
Лабораторная работа 3. Знакомство с интерфейсом и базовыми функциональными 
возможностями табличного редактора. Ввод, редактирование и отображение дан-
ных. Форматирование ячеек. Абсолютная и относительная адресация ячеек. Вы-
полнение расчетов с помощью формул и функций. Построение диаграмм и графи-
ков в электронных таблицах. Разметка страницы и вывод на печать результатов ра-
боты. 

10 



Наименование разде-
лов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические рабо-
ты, внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) 

Объем 
часов 

Уровень 
освоения 

Основы графического дизайна и инфографики. 
Лабораторная работа 4. Создание и оформление презентации. Добавление слайдов 
и выбор макета. Редактирование текстовых областей и добавление новых шрифтов. 
Вставка и настройка рисунков, фигур, таблиц, диаграмм, аудио и видео файлов. 
Выравнивание и расположение объектов на слайде. Добавление и настройка ани-
мационных эффектов. Использование триггеров для создание интерактивной пре-
зентации. Создание и изменение гиперссылок. Использование режима докладчика 
при демонстрации презентации. Сохранение презентации в различных форматах. 
Самостоятельная работа обучающихся. 
Поиск и обработка информации для электронного ресурса.  
Подготовка электронного ресурса. 

4 

Тема 1.3. Облачные сер-
висы и мобильные техно-

логии 

Содержание учебного материала. 
Сервисы, предоставляемые облачными платформами. Сравнительная характери-
стика облачных хранилищ. Онлайн-сервисы образовательного назначения. Специа-
лизированные образовательные онлайн-ресурсы. Сервисы для организации работы 
преподавателя. 

2 

2,3 

Лабораторные работы. 
Лабораторная работа 5. Файловые хостинги для виртуального резервного копиро-
вания и обмена файлами. Регистрация в системе. Ознакомление с веб-интерфейс 
сервиса. Работа с облачным диском.  Загрузка, размещение и сохранение файлов в 
облачных хранилищах. Предоставление доступа к файлам. Настройка уровней до-
ступа к разным данным. Совместная обработка файлов и папок, имеющихся на дис-
ке. Синхронизация и автоматическая загрузка файлов. Сравнение облачных храни-
лищ. 
Лабораторная работа 6. Облачные сервисы для загрузки видео файлов и их про-
смотра другими пользователями. Регистрация на видеохостинге. Создание и 
настройка канала. Оформление канала. Загрузка и оптимизация видео. Настройка 
режима доступа. Просмотр статистики и аналитики канала. Создание плейлиста и 
добавление в него видео. Работа с фонотекой. Встраивание ролика или плейлиста 
на сторонний ресурс. Методы продвижения. Ключевые слова и хештеги. 
Лабораторная работа 7. Онлайн-сервисы для создания форм обратной связи, он-
лайн-тестирований и опросов. Создание пустой формы и связывание ее с таблицей 
ответов. Добавление модулей для вопросов, текста, изображений, видео и разде-
лов. Выбор и настройки типов вопроса. Добавление изображений к вопросу и отве-
ту. Настройка темы оформления. Работа в режиме предпросмотра. Выбор правиль-
ных ответов и установка баллов. Создание ссылки для доступа к форме. Просмотр 

6 



Наименование разде-
лов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические рабо-
ты, внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) 

Объем 
часов 

Уровень 
освоения 

аналитики ответов. 
Самостоятельная работа обучающихся. 
Подбор материала и составление анкеты (опроса)  

2 

Раздел 2. Использование средств ИКТ в профессиональной деятельности   
Тема 2.1.  

Теоретические основы 
цифровизации образова-

ния 

Содержание учебного материала. 
Цифровая образовательная среда современной образовательной организации. 
Нормативно-правовые документы, регламентирующие применение ИКТ в образова-
тельном процессе. Правила техники безопасности и гигиенические рекомендации 
при использовании средств ИКТ в образовательном процессе Информационная 
безопасность ребенка. 

2 

1 
Лабораторные работы. 
Лабораторная работа 8. Создание проекта «Безопасная  образовательная среда» 
или информационного стенда по технике безопасности, используя различные сред-
ства ИКТ 

2 

Самостоятельная работа обучающихся. 
Подготовка сообщения «Требования техники безопасности при работе на ПК»  

2 

Тема 2.2.  
Сетевые технологии обра-

ботки информации и за-
щита информации 

Содержание учебного материала. 
Виды коммуникаций. Возможности и преимущества сетевых технологий.  Виды се-
тей. Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей. Ло-
кальные сети. Топологии локальных сетей. Глобальная сеть Интернет. Подключе-
ние к Интернету. Адресация в Интернете. Протоколы. Протокол передачи данных 
ТСР/IР. Доменная система имен. Службы Интернет. Защита информации в Интер-
нете. 

4 

2 Лабораторные работы. 
Лабораторная работа 9. Знакомство с глобальной сетью Интернет. Поиск информа-
ции в Интернет. Использование сервисов и информационных ресурсов сети Интер-
нет в профессиональной деятельности. Использование тестирующих систем в про-

фессиональной деятельности. 

4 

Самостоятельная работа обучающихся. 
Поиск и обработка информации для реферата  
Изучение и анализ образовательных интернет-ресурсов 

4 

Тема 2.3. 
Интерактивные средства 
обучения, применяемые в 
профессиональной дея-

Содержание учебного материала. 
Использование мультимедийной дидактики в образовательном процессе. Типы ин-
терактивных упражнений. Технологические приемы мультимедийной дидактики. 
Оборудование современной мультимедийной интерактивной аудитории. Виды ин-

4 2,3 



Наименование разде-
лов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические рабо-
ты, внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) 

Объем 
часов 

Уровень 
освоения 

тельности терактивных систем голосования. 
Понятие обучающих программ. Требование к обучающим программам. Отбор обу-
чающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития 
обучающихся. 
Возможности интерактивной доски для обеспечения образовательного процесса. 
Технология сайтостроения. Основы сайтостроения. Современные технологии со-
здания сайтов Службы Интернета. Электронная почта. 
Лабораторные работы. 
Лабораторная работа 10: Подключение и калибровка интерактивной доски. Знаком-
ство с базовыми возможностями оборудования. Создание упражнений для интерак-
тивной доски используя технологический приемы: доска объявлений, шторка, мель-
ница, закладка, волшебный экран, интерактивная карта. 
Лабораторная работа 11. Знакомство с Документ-камерой. Возможности Документ-
камеры для обеспечения образовательного процесса. Обзор оборудования, исполь-
зуемого в системе интерактивного голосования. Создание вопросов для тестов и 
опросов. Проверка правильности выполнения задания и мониторинг активности. 
Лабораторная работа 12. Конструкторы сайтов. Создание структуры сайта. Работа с 
меню редактора. Наполнение сайта образовательным контентом. Работа с интерак-
тивными элементами сайта. 

8 

Самостоятельная работа обучающихся. 
Разработка ресурса для интерактивной доски 
Подбор материала для личного сайта педагога 

4 

Промежуточная аттестация Дифференцированный 
зачет 

Всего: 64 

 
 
Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:  
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств; 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач). 



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории инфор-
матики и информационно-коммуникационных технологий с доступом в Интернет. 

Оборудование лаборатории:  
11 компьютеров, объединенных в сеть с выходом в Интернет и обеспечением до-
ступа в электронную информационно-образовательную среду ВГУ и БФ, колонки 
SVEN SPS-606 (1 комп.), мультимедиапроектор EPSON, экран настенный; 

Программное обеспечение: 

 Microsoft Office Professional Plus 2010 Russian Academic OPEN I License No 
Level. 

 Microsoft Windows 10 Professional 

 Mozilla Firefox https://www.mozilla.org/ru/about/legal/terms/firefox/ 

 Windows Internet Explorer 8 

 7-Zip Лицензия Бесплатно (GPL) https://www.7-zip.org/license.txt 

 Free Pascal https://www.freepascal.org/ 

 GIMP GNU Image Manipulation Program http://gimp.ru/ 

 Paint.NET https://www.getpaint.net/license.html 

 SMath Studio 
https://ru.smath.com/%D0%BE%D0%B1%D0%B7%D0%BE%D1%80/SMathStu
dio/%D0%BB%D0%B8%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D1%8F 

 STDU Viewer version 1.6.375.0 http://stdu-viewer.ru/ 

 Quite Universal Circuit Simulator https://soft.mydiv.net/win/download-Qucs.html  

 Dr. Web Enterprise Security Suite.  
Аудитория укомплектована специализированной мебелью. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литерату-
ры 

Основные источники: 
1. Хныкина, А.Г. Информационные технологии : учебное пособие / 

А.Г. Хныкина, Т.В. Минкина ; Северо-Кавказский федеральный университет. – 
Ставрополь : Северо-Кавказский Федеральный университет (СКФУ), 2017. – 
126 с.: схем., ил. – Режим доступа: по подписке. – 
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=494703 (дата обращения: 
10.05.2023). – Библиогр. в кн. – Текст : электронный. 
Дополнительные источники: 

2. Тушко, Т.А. Информатика: учебное пособие / Т.А. Тушко, Т.М. Пестунова; 
Сибирский Федеральный университет. – Красноярск : СФУ, 2017. – 204 с.: ил. – 
Режим доступа: по подписке. – 
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=497738 (дата обращения: 
10.05.2023). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-7638-3604-2. – Текст : электронный. 
Информационные электронно-образовательные ресурсы: 

3. Информационные технологии: лабораторный практикум: [16+] / авт.-сост. 
А.Г. Хныкина, Т.В. Минкина ; Северо-Кавказский федеральный университет. – 
Ставрополь: Северо-Кавказский Федеральный университет (СКФУ), 2018. – 122 с.: 
ил. – Режим доступа: по подписке. – 
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=562883 (дата обращения: 
10.05.2023). – Библиогр. в кн. – Текст : электронный. 
 

https://www.mozilla.org/ru/about/legal/terms/firefox/
http://10.140.0.1/glpi/front/software.form.php?id=509
https://www.7-zip.org/license.txt
https://www.freepascal.org/
http://gimp.ru/
https://www.getpaint.net/license.html
https://ru.smath.com/%D0%BE%D0%B1%D0%B7%D0%BE%D1%80/SMathStudio/%D0%BB%D0%B8%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D1%8F
https://ru.smath.com/%D0%BE%D0%B1%D0%B7%D0%BE%D1%80/SMathStudio/%D0%BB%D0%B8%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D1%8F
http://stdu-viewer.ru/
https://soft.mydiv.net/win/download-Qucs.html
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=494703
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=497738
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=562883


 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется пре-
подавателем в процессе проведения аудиторных занятий (лекций и лабораторных 
работ), а также выполнения обучающимися текущих самостоятельных работ и 
опросов по теоретическому материалу. 
 
Критерии оценки результата итогового контроля по итогам освоения дисци-
плины: 
Отлично: выставляется, если студент аттестован по всем текущим темам, и 
средний балл, набранный за семестр, не ниже 4,6. 
Хорошо: выставляется, если студент аттестован по всем текущим темам, и сред-
ний балл, набранный за семестр, не ниже 3,6. 
Удовлетворительно: выставляется, если студент аттестован по всем текущим 
темам, и средний балл, набранный за семестр, не ниже 2,6. 
Неудовлетворительно: выставляется, если студент аттестован не по всем теку-
щим темам, или средний балл, набранный за семестр, ниже 2,6. 
 

Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 

Основные показатели оценки результата 

Умения:  
выявлять и эффективно искать 
информацию, необходимую для 
решения задачи и/или проблемы;  
определять необходимые ресурсы; 
определять задачи для поиска 
информации;  
определять необходимые источники 
информации;  
планировать процесс поиска;  
структурировать получаемую 
информацию;  
выделять наиболее значимое в 
перечне информации;  
оценивать практическую значимость 
результатов поиска;  
оформлять результаты поиска, 
применять средства информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач;  
использовать современное 
программное обеспечение;  
использовать различные цифровые 
средства для решения 
профессиональных задач 
организовывать работу коллектива и 
команды;  
взаимодействовать с коллегами, 
руководством, клиентами в ходе 
профессиональной деятельности 
грамотно излагать свои мысли и 
оформлять документы по 
профессиональной тематике на 

 
- способен выявлять и эффективно 
искать информацию, необходимую для 
решения задачи и/или проблемы;  
- умеет определять необходимые 
ресурсы; 
- способен ставить задачи для поиска 
информации;  
- способен определять необходимые 
источники информации;  
- умеет планировать процесс поиска;  
- умеет структурировать получаемую 
информацию;  
- способен выделять наиболее значимое 
в перечне информации;  
- умеет оценивать практическую 
значимость результатов поиска;  
- умеет оформлять результаты поиска, 
применять средства информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач;  
- умеет использовать современное 
программное обеспечение;  
- умеет использовать различные 
цифровые средства для решения 
профессиональных задач 
- способен организовывать работу 
коллектива и команды;  
- способен взаимодействовать с 
коллегами, руководством, клиентами в 
ходе профессиональной деятельности 
- умеет грамотно излагать свои мысли и 
оформлять документы по 



 

государственном языке, 
участвовать в диалогах на знакомые 
общие и профессиональные темы;  
 
Знания:  
основные источники информации и 
ресурсы для решения задач и 
проблем в профессиональном и/или 
социальном контексте; 
номенклатура информационных 
источников, применяемых в 
профессиональной деятельности;  
приемы структурирования 
информации;  
формат оформления результатов 
поиска информации, современные 
средства и устройства 
информатизации;  
порядок их применения и 
программное обеспечение в 
профессиональной деятельности, в 
том числе с использованием 
цифровых средств; 
правила оформления документов и 
построения устных сообщений 
 

профессиональной тематике на 
государственном языке, 
- способен участвовать в диалогах на 
знакомые общие и профессиональные 
темы;  
 
- знает основные источники информации 
и ресурсы для решения задач и проблем 
в профессиональном и/или социальном 
контексте; 
- знает номенклатуру информационных 
источников, применяемых в 
профессиональной деятельности;  
- знает приемы структурирования 
информации;  
- знает формат оформления 
результатов поиска информации, 
современные средства и устройства 
информатизации;  
- знает порядок их применения и 
программное обеспечение в 
профессиональной деятельности, в том 
числе с использованием цифровых 
средств; 
- знает правила оформления документов 
и построения устных сообщений 
 

 
 

 


